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- หนังสือเดินทางราชการอยูได 90 วัน ไมตองวีซา 
-  http://www.vfsglobal.com/italy/thailand/thai/index.html  
- หนังสือเดินทางประชาชนตองวีซา(ตองมาย่ืนวีซาดวยตนเอง)  
 
เอกสารประกอบการขอวีซาสําหรับเลมราชการ 

1. แบบฟอรมวีซา 1 ชุด    
2. หนังสือเดินทาง (อายุไมนอยกวา 6 เดือน) 
3. รูปถายขนาด 3.5*4.5 CM จํานวน 2 รูป พ้ืนหลังสีขาวเทานั้น 
4. สําเนาหนา PASSPORT และสําเนา Passport ทุกหนาที่มีการประทับวีซา 
5. หนังสือเชิญหรือตอบรับจากประเทศที่จะเดินทาง (จะมีหัวกระดาษ และมีลายมือช่ือผูเชิญ) 
6. สําเนาหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
7. หนังสือนําจากกระทรวงการตางประเทศ 
8. สําเนาบัตรประจําตัว ทะเบียนบาน  สําเนาบัตรขาราชการ 
9. หนังสือมอบอํานาจ กรณ ใหบุคคลอ่ืนย่ืนแทน 
10. สําเนาใบจองที่พัก  สําเนาใบจองต๋ัว   
11. หนังสือรับรองการเงินจากธนาคาร หรือสมุดบัญชีเลมจริงพรอมสําเนาสมุดบัญชีเงินฝาก ปรับสมุดใหเปนปจจุบันแลว

ถายยอนหลัง 6 เดือน 
12. หนังสือรับรองการทํางานฉบับภาษาอังกฤษ   ตัวจริง+สําเนา 
13. เลมราชการ  คาธรรมเนียมวีซา    บาท  คาบริการศูนยรับคํารองขอวีซา   บาท 
14. ซองเปลาที่จาหนาเพื่อสงเอกสารกลับตนเร่ือง  
15. กรณีใหงานประสานงานเปนตัวแทนในการย่ืนขอวีซา  คาบริการ    บาท/คน 

(200  บาท คาดําเนินการขอหนังสือจากปลัดกระทรวงการตางประเทศ) 
       (400 บาท คาดําเนินการย่ืนขอ และ รับคืน วีซา ) 
 

เม่ือรวบรวมเอกสารครบแลว สามารถฝากสงเอกสารที่  งานสารบรรณ  กองกลาง สํานักงานอธิการบดี   
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โดยตองนําเอกสารไปฝากสง กอนเวลา 14.30 น. ของวันทําการ  โดยจาหนาซองถึง หัวหนางานประสานงาน
มหาวิทยาลัยขอนแกนกรุงเทพมหานคร 
 

 

บันทึกขอความ 

สวนราชการ   ………………………………………………………………………………………………………………………………  
ท่ี    ศธ  …………………………………………………………………วันท่ี…………………………………………………….. 
เร่ือง     ขอใชบริการงานประสานงานมหาวิทยาลัยขอนแกน 
เรียน    หัวหนางานประสานงานมหาวิทยาลัยขอนแกน 
 

  ขาพเจา........................................................ คณะ/หนวยงาน.............................................................
ภาควิชา............................................................เบอรติดตอ/E-mail....................................................................... ..
มีความประสงคขอใชบริการงานประสานงานมหาวิทยาลัยขอนแกน ดังรายละเอียดตอไปน้ี 
 
 ย่ืนขอหนังสือนําจากปลัดกระทรวงการตางประเทศ เพื่อเดินทางไปราชการ ณ ประเทศ.............................................. 
 ย่ืนขอ VISA ประเทศ.............................................................................................. ......................................... 
  

 ทั้งน้ีไดแนบหลักฐานตางๆ ดังตอไปน้ีมาเรียบรอยแลว 
 

 หนังสือเรียนปลัดกระทรวงการตางประเทศ ฉบับจริง+สําเนา อยางละ 2 ชุด 
 สําเนาหนังสืออนุมัติตัวบุคคล จํานวน 2 ชุด 
  สําเนาหนา Passport  2 ชุด 
  แบบฟอรม VISA  (เซ็นตช่ือเหมือนในเลม Passport เทาน้ัน) 
  รูปถายขนาด 3.5*4.5 CM พื้นหลังขาวเทาน้ัน จํานวน 2 รูป 
  หนังสือเชิญหรือหนังสือตอบรับจากประเทศที่จะเดินทาง โดยมีหัวกระดาษและลายเซ็นตผูที่เชิญถูกตอง 
  สําเนาใบจองต๋ัว  สําเนาใบจองที่พัก 
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  สําเนาบัตรประชาชน  สําเนาทะเบียนบาน สําเนาบัตรขาราชการ 
  หนังสือรับรองการทํางานฉบับภาษาอังกฤษ ฉบับจริง+สําเนา 
  หนังสือนําจากปลัดกระทรวงการตางประเทศ 
  หนังสือรับรองการเงินจากธนาคาร  สมุดบัญชีเลมจริง  
  หนังสือมอบอํานาจ 
  เลม Passport มีอายุการใชงานคงเหลือไมนอยกวา 6 เดือนนับจากวันเดินทาง 
  ใบเปลี่ยนช่ือ  ทะเบียนสมรส 
  คาธรรมเนียม  VISA …………………..  บาท/คน 
  คาบริการของ ศูนยรับคํารองการขอ VISA  ………………  บาท/คน 
  คาบริการงานประสานงานมหาวิทยาลัยขอนแกน  600  บาท/คน 
  ซองเปลาพรอมจาหนาซองเอกสารที่ชัดเจน เพื่อสงเอกสารกลับตนเร่ือง 
 อ่ืนๆ(โปรดระบุใหระเอียดและ
ชัดเจน)............................................................................................................................ 
 
 ขาพเจาไดจัดเตรียมเอกสารตามที่ไดแจงไวขางบนครบเรียบรอยแลว และดําเนินการจัดสงเอกสารใหกับงาน
ประสานงานมหาวิทยาลัยขอนแกน กรุงเทพมหานครเม่ือวันที่.......................................... เรียบรอยแลว 
 

 

 
ลงช่ือ.................................................................................. ผูขอใชบริการ 
       (..................................................................) 
วันที่........................... เดือน........................................ พ.ศ................. .......... 

 
 

 
กรณีท่ีทานสงเอกสารมาชา  ซ่ึงอาจทําใหทานไมสามารถเดินทางตามที่กําหนดไดเน่ืองจาก ผลของวีซาข้ึนอยูกับสถานทูต
พิจารณา งานประสานงานฯหรือศูนยรับคํารองไมมีอํานาจใดๆในการตอรองหรือไมมีอํานาจในการเรงรัดสถานทูตเพื่อ
พิจารณาออกวีซาใหทานได ดังน้ันผูที่จะเดินทางควรเตรียมเอกสารและย่ืนขอวีซาต้ังแตเน่ินๆ เพื่อลดความเส่ียงในการ
เดินทาง 
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