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ชื่อผลงาน…จัดทําขอตกลงการปฏิบัติราชการประจําปงบประมาณ และรายงานผลการดําเนินการตัวชี้วัด รอบ 6/9/12 เดือน 
ชื่อเจาของผลงาน ............นางสาวกรรณิการ  สุจติรประเสริฐ เรื่องท่ี .............3..... 

ลักษณะของผลงาน / วิธีดําเนินการ 

1. เจาหนาที่จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวของในการจัดทําขอตกลงการปฏิบัติราชการ (แผนปฏิบัติราชดารมหาวิทยาลัย, 
แบบฟอรมในการจัดทําขอตกลงในการปฏิบัติราชการ,โครงการ/กิจกรรมของกองกลาง,ขอตกลงในการปฏิบัติราชการในป
ที่ผานมา,ขอมูลพ้ืนฐานของกองกลาง) 

2.  เจาหนาที่ดําเนินการจัดพิมพ และรวบรวมขอมูล รางรูปแบบ/ตรวจสอบความถูกตอง ขอตกลงในการปฏิบัติราชการตาม
แบบฟอรมที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

3. เสนอผูบริการเพ่ือพิจารณา และลงนาม 
4. เจาหนาที่ทําการออกเลขที่หนังสือ และดําเนินการสงสํานักงานประเมินและประกันคุณภาพ 
  
การรายงานผลการดําเนินการตัวชี้วัด รอบ 6/9/12 เดือน 

1. หัวหนางานถายทอดตัวชี้วัดที่หนวยงานรับผิดชอบและมอบหมายบุคลากรในงานจัดทําตัวชี้วัดในสวนที่เก่ียวของ 
2. ผูรับผิดชอบดําเนินการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ 
3. ติดตามความกาวหนาการดําเนินการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ รอบ 6  เดือน  
4. สรุปรายงานผลการปฏิบัติราชการ และประเมินตนเอง รอบ  6  เดือน และสงใหสํานักงานประเมินและประกัน

คุณภาพ 
5. ติดตามความกาวหนาการดําเนินการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ รอบ 9 เดือน 
6. สรุปรายงานผลการปฏิบัติราชการ และประเมินตนเอง รอบ  9 เดือน 
7. ติดตามความกาวหนาการดําเนินการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ รอบ 12  เดือน 
8. สรุปรายงานผลการปฏิบัติราชการ และประเมินตนเอง รอบ 12 เดอืน    สงสํานักงานประเมิน ฯ 

 
ขอพงึระวังหรือการเรียนรูที่ไดรับจากงาน 

1. เรงติดตามความกาวหนาการดําเนินการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการอยางสม่ําเสมอ 
 
เอกสารที่เกี่ยวของ 

1. กรอบการประเมินผลคาํรับรองการปฏิบัติราชการ 
2. รายละเอียดตัวชี้วัดการปฏิบัติราชการ 
3. แบบฟอรมคํารบัรองการปฏิบัติราชการ 
4. กรอบการประเมินผลคาํรับรองการปฏิบัติราชการ 
5. แบบฟอรมรายละเอียดตัวชี้วัดการปฏิบัติราชการ 
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