
ระบบประเมินผลการปฏิบัติงาน : GAD-EV16.1-17.1 
 

กองกลาง สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยขอนแกน ©2016 (last update: 26/6/2017) 

คูมือใชงานระบบประเมินผลการปฏิบัติงาน : สําหรับผูประเมิน (หัวหนางาน) 

 

1. การเขาสูระบบโดยใชโปรแกรมเว็บบราวเซอรของ Google Chrome  หรือ Mozilla Firefox  

 

2. เขาเว็บไซตของกองกลางโดยพิมพ igad.kku.ac.th   

 

3. แสดงหนาจอแรกของเว็บไซตกองกลาง

 
 

4. คลิกเลือก เมนู 1) สําหรับบุคลากร และเลือก เมนู  2) บริการออนไลนภายใน 

 
 

1 

2 
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4.1 กรณีท่ีใช tablet หรือ smart phone ท่ีมีหนาจอขนาดเล็กจะมีการซอนเมนูไว ใหคลิก  เพื่อแสดงเมนู

 
4.2 คลิกเลือก เมนู 1) สําหรับบุคลากร และเลือก เมน ู 2) บริการออนไลนภายใน 

 
 

5. คลิกเลือก ระบบประเมนิผลการปฏิบัติงาน 

 

1 

2 
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6. จากนั้น จะทําการ Login ผานระบบ SSO โดยใช Username และ Password ของ KKU-Mail (ซ่ึงถามีการ Login เขาระบบอื่น

โดยใช SSO ไปแลวจะไมพบหนาตางน้ี) 

 
 

7. เขาสูหนาแรกของระบบประเมินผลการปฏิบัติงานจะแสดงรายละเอียดขอมูลสวนบุคคล คําช้ีแจง ขอตกลงและเกณฑการประเมิน 

(ระบบจะแสดงรายละเอียดการประเมินของรอบปจจุบันไว) ซ่ึงผูประเมินตองเลือก เมนู บุคลากรภายใตกํากับ เพ่ือแสดงรายชื่อ

บุคลากรภายใตกํากบั  
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8. ระบบแสดงรายช่ือบุคลากรภายใตกํากับ โดยแยกตามประเภทของบุคลากร ซึ่งจะแสดงสถานะวา  หรือ 

 จากนั้นคลิกเลือก เหลืองานท่ีประเมิน ของบุคคลนั้น เพื่อเขาสูขอมูลการประเมินตนเองของผูรับการ

ประเมิน  

 
 

9. ผูประเมินทําการประเมินบุคลากรภายใตสังกัด โดยกรอกขอมูลในสวนตางๆ ดังน้ี 

**ระบบจะทําการบันทึกขอมูลโดยอัตโนมัติในทุกข้ันตอน และยังสามารถแกไขขอมูลไดในชวงระยะเวลาที่ทางฝายบุคคลแจงใหทราบ 

9.1 งานประจํา (คลิกที่เคร่ืองหมาย  เพื่อดูคําอธิบายในการประเมินงานประจํา) 

9.1.1 คลิกเลือกภาระงานยอย เพื่อพิจารณาเกณฑการประเมิน 
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9.1.2 พิจารณาระดับประเมนิตนเองของผูรับการประเมิน 

 
 

9.1.3 คลิกที่ไฟลแนบเพื่อประกอบการพิจารณา (ถาม)ี 

 
 

9.1.4 คลิกระดับเพื่อทําการประเมิน 
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9.1.5 ผูประเมินสามารถแสดงความคิดเห็นเพื่อโตตอบกับผูรับการประเมินได และกด   เพ่ือบันทึก

ขอมูล ระบบจะแจงเตือนเม่ือบันทึกสําเร็จ ซ่ึงเมื่อระบบทําการบันทึกขอมูลแลวจะแสดง   

  
 

9.2 งานเชิงพัฒนา (คลิกท่ีเคร่ืองหมาย  เพื่อดูคําอธิบายในการประเมินงานเชิงพัฒนา) 

9.2.1 คลิกเลือกภาระงานยอย เพื่อพิจารณาเกณฑการประเมิน 

 

 
 

9.2.2 พิจารณาระดับประเมนิตนเองของผูรับการประเมิน 
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9.2.3 คลิกที่ไฟลแนบเพื่อประกอบการพิจารณา (ถาม)ี 

 
 

9.2.4 คลิกระดับเพื่อทําการประเมิน 

 

9.2.5 ผูประเมินสามารถแสดงความคิดเห็นเพื่อโตตอบกับผูรับการประเมินได และกด   เพ่ือบันทึก

ขอมูล ระบบจะแจงเตือนเม่ือบันทึกสําเร็จ ซ่ึงเมื่อระบบทําการบันทึกขอมูลแลวจะแสดง  

  
 

9.3 การมีสวนรวมขับเคล่ือนภารกิจกองกลาง (คลิกท่ีเคร่ืองหมาย  เพ่ือดูคําอธิบายในการประเมินงานยุทธศาสตร) 

9.3.1 คลิกเลือกภาระงานยอย เพื่อพจิารณาเกณฑการประเมิน 
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9.3.2 พิจารณาระดับประเมนิตนเองของผูรับการประเมิน 

 
 

9.3.3 คลิกที่ไฟลแนบเพื่อประกอบการพิจารณา (ถาม)ี 

 
 

9.3.4 คลิกระดับเพื่อทําการประเมิน 
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9.3.5 ผูประเมินสามารถแสดงความคิดเห็นเพื่อโตตอบกับผูรับการประเมินได และกด   เพ่ือบันทึก

ขอมูล ระบบจะแจงเตือนเม่ือบันทึกสําเร็จ ซ่ึงเมื่อระบบทําการบันทึกขอมูลแลวจะแสดง   

  
 

10. เมื่อผูประเมิน ประเมินครบทุกงานยอยแลว ระบบจะแสดงขอความ ทําการประเมิน ครบทุกขอแลว เพื่อแจงแกผูประเมินใหทราบ 

 
 

11. ผูประเมิน สามารถกรอกรายละเอียดความคิดเห็นท่ีมีตอผูรับการประเมิน จากน้ัน กด Update เพ่ือบันทึกขอมูล  
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12. จากนั้นทําการคลิกท่ีเมนู การประเมินดานพฤติกรรม โดย หัวหนา เพื่อประเมินดานพฤติกรรมของบคุลากร 

 
 12.1 ทําการประเมินในหมวด สมรรถนะหลัก 
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12.2 เพิ่มขอเสนอแนะหรือเหตุผลในการประเมิน และทําการบันทึกขอมูล 

 
 

12.3 ทําการประเมินในหมวด สมรรถนะประจํากลุมงาน 

 
12.4 เพิ่มขอเสนอแนะหรือเหตุผลในการประเมิน และทําการบันทึกขอมูล 

 
 

13. คลิกที่เมนู บุคลากรภายใตกํากับ เพื่อประเมินบุคลากรทานอื่นตอไป 
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14. หากทําการประเมินบุคลากรครบทุกคนแลว (แสดงสีเขียวครบทุกคน) ผูประเมินยังสามารถแกไขหรือเปล่ียนแปลงขอมูลการ

ประเมินไดในชวงระยะเวลาท่ีทางฝายบุคคลแจงใหทราบ 

 
 

 

 

 

 

ขอมูลติดตอ 
รชันวีรรณ มหินทรเทพ เจาหนาที่ฝายบุคคล โทร. 42149 

ภาสพันธ จิโนทา ผูดูแลระบบ โทร. 48763 
จุฑารัตน คําหวาน ผูดูแลระบบ โทร. 44757 


