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คูมือใชงานระบบประเมินผลการปฏิบัติงาน : สําหรับผูรับการประเมิน 

 

1. การเขาสูระบบโดยใชโปรแกรมเว็บบราวเซอรของ Google Chrome  หรือ Mozilla Firefox  

 

2. เขาเว็บไซตของกองกลางโดยพิมพ igad.kku.ac.th   

 

3. คลิกเลือก เมนู 1) สําหรับบุคลากร และเลือก เมนู  2) บริการออนไลนภายใน

 
4.1 กรณีท่ีใช tablet หรือ smart phone ท่ีมีหนาจอขนาดเล็กจะมกีารซอนเมนไูว ใหคลิก  เพื่อแสดงเมนู
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2 
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4.2 คลิกเลือก เมนู 1) สําหรับบุคลากร และเลือก เมน ู 2) บริการออนไลนภายใน 

 
 

4. คลิกเลือก ระบบประเมนิผลการปฏิบัติงาน 

 
5. จากนั้น ระบบจะใหทําการ Login ผานระบบ SSO โดยใช Username และ Password ของ KKU-Mail (ซ่ึงถามีการ Login เขา

ระบบอื่นโดยใช SSO ไปแลวจะไมพบหนาตางน้ี) 
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6. เขาสูหนาแรกของระบบประเมินผลการปฏิบัติงานจะแสดงรายละเอียดขอมูลสวนบุคคล คําช้ีแจง ขอตกลงและเกณฑการประเมิน 

(ระบบจะแสดงรายละเอียดการประเมินของรอบปจจุบันไว) ซ่ึงผูรับการประเมินตองกรอกขอมูลในสวนตางๆ ดังนี้ 

1) งานประจํา 

2) งานเชิงพัฒนา 

3) งานยุทธศาสตร 

4) การมีสวนรวม 

5) ความตองการในการพัฒนาของผูรบัการประเมิน 
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6) ผูรับการประเมินทําการประเมินตนเองใหครบทุกประเภทงาน ดังน้ี  

1) คลิกเลือกภาระงานยอยในแตละประเภท และพจิารณาเกณฑการประเมิน (คลิกที่เคร่ืองหมาย  ในแตละประเภท

งานเพื่อดูคําอธิบายในการประเมิน) 

2) คลิกเลือกระดับประเมิน 

3) พิมพคําอธิบายไฟลหลักฐานที่จะทําการแนบ  

4) ทําการ Upload เพ่ือแนบไฟล (สามารถแนบไฟลสกุล .doc  .docx  .pdf  .jpg  .jpeg  .png  ได)  

**ระบบจะทําการบันทึกขอมูลโดยอัตโนมัติในทุกขั้นตอน และยังสามารถแกไขขอมูลไดในชวงระยะเวลาท่ีฝายบุคคลไดกําหนดไว 
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7) ผูรับการประเมิน กรอกรายละเอียดความตองการในการพัฒนาตนเอง โดยคลิก เพื่อเพ่ิมขอมูล  

 

 
 

8) เมื่อครบกาํหนดเวลาแลว ระบบจะทําการปดเพื่อไมใหมีการเพ่ิมเติม หรือแกไขขอมูลไดอีก เพื่อที่ผูประเมิน (หัวหนางาน) 

จะทําการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

 

9) เมื่อผูประเมิน (หัวหนางาน) ทําการประเมินผลการปฏิบติังานของบุคลากรภายใตกํากับเรยีบรอยแลว (ตามชวงเวลาท่ี

กําหนดไว) ผูรับการประเมินจะทราบคะแนนดานผลงานเทานั้น และจะสามารถเห็นผลการประเมินในแตละงานยอย 

รวมทั้งความคิดเหน็จากผูประเมิน 
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10) จากนั้นผูรับการประเมินตองคลิกรบัทราบผลการประเมินดานผลงาน โดยเลือกเมนู รายงาน 

 
 

11) คลิกรับทราบผลการประเมนิ เฉพาะในสวนการประเมินดานผลงานเทาน้ัน 

 
 

 

 

ขอมูลติดตอ 

รัชนีวรรณ มหินทรเทพ เจาหนาท่ีฝายบุคคล โทร. 42149 

ภาสพันธ จิโนทา ผูดแูลระบบ โทร. 48763 

จุฑารัตน คําหวาน ผูดูแลระบบ โทร. 44757 


