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ชื่อผลงาน   การเสริมสรางประสิทธิภาพการบริหารจัดการทรัพยากร กองกลาง สํานักงานอธิการบดี 
 
ชือ่เจาของผลงาน ............นางสุภาพร  แกวดวงตา เรื่องท่ี .............1..... 
 

ลักษณะของผลงาน / วิธีดําเนินการ 

1. กําหนดหัวขอของกระบวนงาน 
2. รางขั้นตอนของแตละกระบวนงาน 
3. จัดทําในรูปแบบ SOP เพ่ือลําดับขั้นตอน 
4. นํากระบวนงานสงใหเจาของกระบวนงานพิจารณาขั้นตอน เพ่ือปรับลดกระบวนงาน  
5. เปรียบเทียบขอแตกตางขอแตละกระบวนงาน 

 
 
ขอพงึระวังหรือการเรียนรูที่ไดรับจากงาน 

1. ไดรับทราบกระบวนการและขั้นตอนของแตละงานไดละเอียดเพ่ิมข้ึน 
2. ไดรูวิธีการจัดทําคูมือที่นาสนใจ 

 
 
เอกสารที่เกี่ยวของ 

1. ขั้นตอนและกระบวนงานหลักของแตละงาน 
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