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ชื่อผลงาน…การตรวจสอบหองน้ําอาคารสิริคณุากร 
ชื่อเจาของผลงาน .............นางฉัตตพุร    จันทิพย เรื่องท่ี .................2 ...... 

ลักษณะของผลงาน / วิธีดําเนินการ 

อาคารสริิคุณากร เปนอาคารหนวยงานหลัก ซึ่งประกอบไปดวยหองปฏิบัติงานสําหรับผูบริหาร กองตางๆ และหองประชุม  มีทั้งหมด 6 ชั้น แต
ละชั้น จะมีหองน้ําสําหรับใหบริการ ทุกชั้น ทัง้ 2 ฝง ของอาคาร ในหองผูบริหารบางหอง  ซึ่งการปฏบัิติงานทําความสะอาดของพนักงานบริษัท
ฯ จะตองปฏิบตัติามรายละเอียดคณุลักษณะตามสญัญา และแนวปฏิบัติงานที่หนวยงานกําหนดอยางเครงครดั ซึ่งมีรายละเอียดการกํากับดูแล
ดังนี้  

1. มอบหมายหนาที่ปฎิบัติงาน ตารางการทําความสะอาดหองน้ํา ภายในอาคาร สงใหกับหัวหนาแมบานเพ่ือมอบหมายงานตอไป 
2. กําหนดรายการตรวจสอบทําความสะอาด  และกําหนดวันตรวจประเมินทําความสะอาด อาทิตยละ 2 ครั้ง 
3. ทําการตรวจประเมินตามแบบฟอรมและเกณฑการประเมินท่ีกําหนด 
4. บันทึกการตรวจประเมินหากพบวา ไดทําความสะอาดแลว แตตรวจพบวาความสะอาดยังไมเพียงพอ ใหแจงหัวหนาแมบานหรือ 

พนักงานที่รับผิดชอบ พื้นที่ดังกลาว เขาทําความสะอาดทันที  
5. สรุปผลการตรวจประเมินทุกเดือน พรอมรายงานผลใหผูบริหารทราบ และแจงผลใหบริษัทฯเพ่ือทราบ 

 
ขอพงึระวังหรือการเรียนรูที่ไดรับจากงาน 

1. ชวงที่มีการประชุมบอย หรือหลายหอง จะตอง เพ่ิมความถี่ในการทําความสะอาด 
2. หากพบวาน้ํายาทําความสะอาดกลิ่นไมพึงประสงค ใหเสนอบริษัทฯ เปลี่ยนทันที  
3. นอกจากตรวจสอบการทําความสะอาดแลว  จะตองตรวจดู อุปกรณสุขภัณฑ หากพบใหแจงผูรับผิดชอบเพ่ือซอมปรับปรุงตอไป  
4. ประสานกับฝายอาคาร เพ่ือหาวิธี และ การรณรงค ในการใชหองนํ้า  
 
 

เอกสารที่เกี่ยวของ 
1. รายละเอียดสัญญาจางเหมาบริการทําความสะอาดาอาคาร  
2. แบบประเมินทําความสะอาดรายสัปดาห 
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