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ชื่อผลงาน…การเบิกจาย คารับรอง 
ชื่อเจาของผลงาน ............นางสาวผองศรี  บุญสามารถ เรื่องท่ี .................2 ...... 

ลักษณะของผลงาน / วิธีดําเนินการ 

คารับรองหมายถึง : คาเลี้ยงรับรอง คาที่พัก คายานพาหนะ คาจัดการแสดงหรือคาเขาชมการแสดงเพ่ือเผยแพรศลิปวัฒนธรรมไทย และ
คาใชจายอ่ืน ๆ ที่เก่ียวกับการรับรอง  

คารับรองลักษณะเหมาจาย ในกรณ ี

 1) เขารวมประชุมระหวางประเทศในฐานะผูแทนรัฐบาล/รัฐสภา ไมรวมการประชุม การสมัมนาทาง วชิาการ 
 2) เจรจาธุรกิจ เจรจากูเงนิและขอความชวยเหลือจากตางประเทศในฐานะผูแทนรัฐบาล 
 3) ปรึกษาหารือ/เขารวมประชุมเก่ียวกับความรวมมือระหวางหนวยงานของรัฐบาลไทยกับหนวยงาน ตางประเทศ  
 4) เยือนตางประเทศในฐานะทลูสันถวไมตร/ีฐานะแขกของรัฐบาลตางประเทศ 
 5) ไปรวมงานรัฐพิธีตามคาํเชิญของรัฐบาลตางประเทศ 
 6) ไปจัดงานและแสดงสินคาไทย/สงเสริมสินคาไทยในตางประเทศ 
 7) ไปเผยแพรศลิปะ/วฒันธรรมไทยในตางประเทศ ม.54 ทวิ (ตอ) อัตราคารับรองลักษณะเหมาจาย (บาท) 
ตําแหนง ชั้น/ยศ เดนิทางไมเกิน 15 วัน เดินทางเกิน15 วัน ไมเกิน 30 วัน 

ระดับ 8 ลงมา/เทียบเทา ไมเกิน 2,000 บาท ไมเกิน 3,500 บาท 

ระดับ 9 ขึ้นไป /เทียบเทา ไมเกิน 3,000 บาท ไมเกิน 4,500 บาท 

เดินทางไปเปนหมูคณะ ใหเบิกจายตามจํานวนผูเดินทาง แกหัวหนาคณะ/ผูไดรับมอบหมาย ในนามคณะเดินทาง 

 

การบันทึกการเบิกจายคารับรอง ในระบบ kkufmis  สามารถดําเนินการตามคูมือ ปฏิบัต ิ 
 

ขอพงึระวังหรือการเรียนรูที่ไดรับจากงาน 
-  

เอกสารที่เกี่ยวของ 
1. ระบบปฏิบติังาน kkufmis มหาวทิยาลัยขอนแกน 
2. ระเบียบการเบิกจาย คาตอบแทนใชสอย https://finance.kku.ac.th/pic/1public/csuras_2107581006.pdf 

 
 

เลมที ่ 1 

 

 


